
Покроковий алгоритм оформлення вивіски

Крок 1

Ознайомитися з вимогами до оформлення вивіски. Ілюстрований
буклет з вимогами. Порядок і детальні вимоги щодо оформлення
вивісок можна знайти за посиланням.

Крок 2

Підготувати пакет документів:

Обов’язкові:
- заява (завантажити пустий бланк заяви можна за посиланням);
- копія документа, що посвідчує право власності (користування)
на приміщення, де розміщено вивіску завірена заявником належним
чином;
- копія технічного паспорту на приміщення, або витяг з нього,
який дає можливість визначити зовнішні межі на фасаді будівлі, які
відповідають межам приміщення, що належить особі на праві
власності/користування (не додається, у разі, якщо особі належить
весь будинок);
- чіткий кольоровий знімок розміром не менше 10 х 15 см, що
дає можливість визначити місце розміщення вивіски;
- комп'ютерний макет місця розміщення з вивіскою;
- ескіз вивіски, який містить інформацію, що на ній відображена
та визначає основні характеристики вивіски: тип вивіски, її габаритні
розміри, відстані від місць кріплення на фасаді до зовнішньої
поверхні вивіски, підсвічування (за наявності), матеріали з яких
виготовлено вивіску.

Додаткові:
- копія документу, що засвідчує право використовувати
торговельну марку (у разі її відтворення на вивісці);
- копія документу, що посвідчує право зайняття відповідною
діяльністю (у разі відтворення на вивісці виду діяльності особи);
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- копія паспорту прив'язки тимчасової споруди для провадження
підприємницької діяльності (у разі розміщення вивіски на тимчасовій
споруді).

Зразок готового пакету документів на оформлення вивіски за
посиланням.

Крок 3

Подати заяву на оформлення вивіски:
- онлайн https://eadv.kyivcity.gov.ua/request/
- звернувшись до одного з ЦНАП Києва.

Термін розгляду заяви до 10 робочих днів.

Для оформлення вивіски онлайн необхідно увійти у систему,
використовуючи цифровий підпис (ЕЦП). Отримати ЕЦП, можна
онлайн за допомогою застосунку свого банку (якщо він надає
послугу з формування ЕЦП) або звернувшись до одного з
акредитованих центрів сертифікації ключів.
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